台北士林高商日間部97學年度第1學期【商業經營科】科務會議記錄
主席：林麗華  主任    紀錄：劉敏慧老師
時間：97年8月29日  AM12:20~13:30


地    點：商業經營科辦公室
一、流程

  (一)主席報告

  (二)討論事項

    1、各次段考出題、教學進度、工作分配事宜。

    2、97學年上學期生命教育及兩性教育融入教案分配。

    3、高三專題製作格式
二、會議內容

  (一)課務分配

由授該科老師選一人擔任召集人，負責安排於各次段考命題、教學進度、教學計劃表…等工作事宜且將名單繳至教學組及影印一份予各任課老師，並適時召開該科目的課務會議。

  (二)代課老師

本學期商經科代課老師尤文宗老師、劉敏慧老師、謝鳳儀老師、梁雪娟老  

師共計四名。
  (三)宣達科務注意事項

     1、9/1開學日，第一節大掃除、第二至四節註冊發課本，請任課老師隨班點名。 

     2、9/2至9/4中午12點止開放調課，調課須經教學組核備。

     3、9/3、9/4高二、高三複習考，敬請該班任課老師負責監考。
     4、1/14、1/16、1/19期末考，1/17補課，1/19下午期末校務會議及全校教 

        學研究會，1/20休業式。
     5、各次段考命題老師於各次段考日前二週繳交至試券試教學組。

     6、各次段考時間每堂50分、採隨堂監考。

     7、因經濟與商業環境一年級課文內容較多，請任課經商老師二年級上學期

        補充第五章第一節至第三節知識管理，二年級下學期第三次月考補充第 

        三章需求彈性、供給彈性相關計算、類型、影響因素等內容。
   (四) 97學年上學期生命教育及兩性教育融入教案分配，並留下資料或照片。
       生命教育融入教案：尤文宗老師負責
       兩性教育融入：許俊鈺老師負責
   (五) 討論高三專題製作格式

       目前聯考推甄放寬名額，除筆試外面試書面審查也佔一重比例，學生的 

       專題製作相對有加分效果，請各位老師提出意見

       1.「小論文」：通常小論文的評分標準如下：「壹●前言」、「貳●正文」、「參●結論」、「肆●引註資料」。
      2.「論文簡化格式」：【一、研究計畫】【二、論文格式：摘要    

         (Abstract)、目錄 (Table of Contents)、前言 (Introduction)、
         文獻探討 (Literature  Review)、結論 (Conclusions)、】
        【三、附錄】

         最後表決結果：決定以「論文簡化格式」定案
      3. 9/5  12：30中午討論「論文簡化格式」相關細節
中華民國97年9月1日
